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Inledning

Den verksamhetsfoérlagda delen av lararutbildningen ska tillsammans med
den universitetsforlagda delen bilda en helhet. VFU ar av central betydelse for
att studenten ska ges majlighet att utveckla kunskaper och kompetenser som
avser hela lararrollen. Malet ar darfor att studenten far en relevant och
kvalificerad utbildning pa faltet med stod av legitimerade och skickliga
forskollarare/larare. Den verksamhetsférlagda utbildningen gynnar i basta fall
bade studentens och den mottagande forskolans/skolans utveckling.

Katrineholms kommun tar emot studenter fran olika larosaten, bl.a.

e Karlstads universitet: http://www.kau.se/lararutbildningen/vfu

e Linkdpings universitet: https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-
lararutbildningen

e Malardalens hogskola: https://vfu-ukk.mdh.se/

Jens Gardestens avhandling Den nédvdndiga grunden: underkdnnanden och erkdnnanden under
lararutbildningens verksamhetsforlagda delar (2016) pekar ut fyra nédvandiga lararformagor:

e Visa mognad och ta vuxenansvar
e Ta plats och visa ledarskap
e Ge plats at eleverna

e Ha dverblick och agera med narvaro

Ladda ner och las hela doktorsavhandlingen

Bok - och lanktips

Alvén, F. & Bohlin, S. (2021). Pa vdg mot Idraryrket: en handbok for den verksamhetsférlagda
utbildningen. Liber.

Blohm, A. (2019). VFU-handledning i férskolan och barns anknytning. Studentlitteratur.

Cajvert, L. (2020). VFU i praktiken: studentens handbok fér verksamhetsforlagd utbildning.
Studentlitteratur.

Hammarstrom Lewenhagen, B. (2020). Vardagen i férskolan som utbildningsarena - Om VFU och VFU-
handledning. Liber.

Molander, B. & Hamza, K. (2021). VFU-handboken. Gleerups Utbildning AB.

Lararstudentpodden - fran student till ny larare (Lararférbundet)

Larlabbet student (UR)

Larlabbet (UR)


https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen
https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen
https://vfu-ukk.mdh.se/
http://lnu.diva-portal.org/smash/record.jsf?pid=diva2%3A1046002&dswid=9514
https://www.lararforbundet.se/artikelsidor/lararstudentpodden-fraan-student-till-ny-larare
https://urplay.se/serie/202487-larlabbet-student
https://urplay.se/serie/199711-larlabbet

Ovningsskolor och évningsforskolor i Katrineholm
I kommunen tar alla férskolor och skolor garna emot studenter fran universitet och hégskolor.

Sandbacksskolan och forskolor pa Norr ar évningsskolor at Méalardalens hogskola.
Nyhemsskolan och Skogsborgsskolan F-3 &r évningsskolor at Linkdpings universitet.

Film: Ovningsskolor Mdlardalens hégskola (1:57)

VFU-samordnare
VFU-samordnare har i uppgift att skapa goda férutsattningar for studenten att kunna genomféra
sin verksamhetsforlagda utbildning. Huvudansvariga fér VFU i Katrineholms kommun ar:

Férskolan: Birgitta Larsson, forskolechef, Anna Persson, forskolldrare, Kristina Johansson, larare
Nyhemsskolan.

Grundskolan: Kristina Johansson, larare Nyhemsskolan och vfu-samordnare for Linkdpings och
Karlstads universitet, Sara Aldrin, rektor Sandbacksskolan, ansvarig for studenter fran
Malardalens hogskola.

Gymnasiet: Suzanna Rhodevi, larare Duveholmsgymnasiet och Kristina Johansson, larare
Nyhemsskolan och vfu-samordnare.

Bade studenter och handledare ar valkomna att kontakta ansvariga angaende fragor om VFU.

Datorer

Nycklar och penna pa en mapp. Foto: Hanna Maxstad


https://www.youtube.com/watch?v=cVoN2_75kBc

VFU-perioden

Handledare

Handledaren har i uppgift att stddja studenten under den verksamhetsférlagda
utbildningen. Malet ar att studenten ska fa en god inblick i verksamheten och yrket
genom att observera, delta och 6va. Studenten ska ocksa prévas vad géller didaktiska och
sociala lararférmagor.

Handledaren ska vara legitimerad forskollarare/larare respektive utbildad fritidspedagog
och om mojligt ha genomgatt utbildning till handledare.

P& Ovningsskolorna ska handledarna ha genomgatt 7,5 hp handledarutbildning.
Detaljerad information om handledarens roll ges av respektive larosate.

Vfu-samordnare informerar handledaren om ersattningen som utgar.

Student

Den verksamhetsférlagda utbildningen ar en central del av lararutbildningen i syfte att
utveckla kunskaper och kompetenser som avser hela lararrollen. For att studenten ska fa
storsta mojliga utbyte av perioden vilar ett gemensamt ansvar pa handledare och
student. Detaljerad information ges av respektive larosate.

Filmer:

Att vara ny som ldrare. (5:44) Maria Samuelsson, Vastra skolan 2019, delar med sig av
erfarenheter och tips

En dag pa 6vningsskolan. “Det dr pirrigt.” (4:26) Skolvarlden

Infér din VFU (12:34) och Maxa din VFU (7:26) Linkdépings universitet

Arbetslag

Under sin VFU tillhor studenten handledarens arbetslag. Arbetslaget kan ha ett
gemensamt ansvar for studenten dven om handledaren har huvudansvaret.
Handledaruppdraget kan ocksa delas mellan flera forskollarare/larare inom ett arbetslag.
Arbetsfordelningen maste i sa fall tydliggoras vid det inledande samtalet med studenten.


https://www.youtube.com/watch?v=KlYRUCH_z6c&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=CxD119ZarUM
https://www.youtube.com/watch?v=MJ3DWya7jYA&t=4s
https://www.youtube.com/watch?v=LAVgw8MDRI0

Regler for hantering av
VFU-ersattningen

Ersattningen for VFU betalas ut fran universitet och hogskolor till
kommunen som ett bidrag for att tacka de kostnader kommunen har
for att bedriva utbildningen. Grundtanken ar att pengarna ska
anvandas for att en |arare/férskollarare eller ett arbetslag ska kunna
gora ett sa bra arbete som mojligt med VFU-studenter.

Hur ersattningen kan disponeras
Ersattningen fran VFU kan disponeras pa tre olika satt:

e ersattningen disponeras av arbetslaget
e ersattningen disponeras av enskild larare/férskollarare med handledaruppdrag

e ersattningen utbetalas till enskild larare/forskollarare med handledaruppdrag
tillsammans med lI6nen

Det ar upp till handledaren eller arbetslaget att halla rakning pa hur mycket pengar som
finns kvar att disponera.

Vad ersattningen kan anvandas till

Vad ersattningen kan anvandas till ifall man inte tar ut ersattningen tillsammans med
I6nen, beslutas av rektor. Exempelvis kan vikarier tas in for att frigora tid for
handledarskapet. Bidraget kan aven anvandas till utbildningar, konferenser, studieresor,
personalbeframjande insatser eller till inkdp av arbetsrelaterat material.

For att VFU-ersattningen ska kunna anvandas till inkdp av utrustning, exempelvis
arbetsklader eller teknisk utrustning kravs att dessa inkop inte ar privata’ utan ar
inforskaffade for att anvandas inom verksamheten. Utrustning som kops in fér VFU-
ersattningen ska lamnas kvar pa arbetsplatsen om handledaren slutar. Rektor avgér om
inkdpet ar arbetsrelaterat eller privat.

Kom ihag att félja bade kommunens riktlinjer och Skatteverkets regler. Ett exempel pa en
aktivitet som paverkas bade av kommunens riktlinjer och Skatteverkets regler ar julbord
till anstallda. For att alla anstéllda i kommunen ska fa samma férmaner ar det inte tillatet
att arbetsgivaren bjuder pa ett julbord samma ar som alla anstallda far en julgdva. Om en
anstalld far formaner till ett for hogt varde fran sin arbetsgivare blir dessutom den
anstallda formansbeskattad pa det totala vardet av formanerna.

Vill handledaren/arbetslaget/rektor anvanda VFU-ersattningen till nagonting som inte ar i
linje med kommunens riktlinjer eller Skatteverkets regler fér kommunal verksamhet
maste ersattningen tas ut som I6n forst. Sa lange kostnaden betalas fran kommunens
bankkonto maste reglerna som galler for kommuner féljas.

1 P& grund av att privata inkop maste férmansbeskattas.
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Kom ihag att handla fran leverantérer som kommunen har avtal med. Meddela
skolans/férskolans fakturahanterare att fakturan ska betalas med VFU-ersattning.

Utbetalning pa lonen

For att fa pengarna utbetalda via I6nen ska handledaren fylla i blanketten Utbetalning av
VFU-ersdttning pa I6n, som sedan ska skrivas under av bade handledaren och rektorn.
Darefter skickas blanketten till Johanna Siverskog pa forvaltningskontoret. Blanketten
finns pa Sharepoint, har.

Avdrag gors for inkomstskatt. Kommunen star daremot for de sociala avgifter som
tillkommer.

Gar det att spara pengarna?

VFU-ersattningen for varterminen ska forbrukas under det kalenderar den tjanas in. VFU-
ersattningen foér héstterminen brukar betalas in till kommunen antingen i december eller
i januari nastkommande ar. For att handledarna och arbetslagen ska fa mojlighet att
anvanda pengarna till ndgonting genomtankt ar det maojligt att forbruka dessa pengar
under nastkommande termin, det vill sdga varterminen.


https://katrineholm.sharepoint.com/:b:/r/sites/BIF/BIF%20Gemensamt/Blanketter%20och%20e-tj%C3%A4nster/Gemensamma/VFU-ers%C3%A4ttning%20utbetalning%20p%C3%A5%20l%C3%B6nen.pdf?csf=1&web=1&e=1SAwOv

Bilaga 1 VFU

Rl -
.‘. KatrlnehOIm Information och 6verenskommelse infér VFU

Bildningsférvaltningen

Handledare
Férnamn Efternamn
Enhet Arbetslag

E-postadress

Student

Férnamn Efternamn

E-postadress

Larosate Termin (ex 4 av 7)

Narmast anhoérig Telefonnummer till ndrmast anhérig
VFU-period

Perioden pagar under veckorna Dagens datum

Information fran handledare till student

VFU-platsens adress och telefon Ja : Nej | |
Nycklar och larm Ja I:' Nej I:'
Rutiner vid skolmaltider Ja I:' Nej I:'
Motes- och informationsstrukturer vid enheten Ja I:' Nej I:'
Enhetens sekretessavtal, som skrivs under av studenten Ja I:' Nej I:'

Ovrigt

Information fran student till handledare

Utdrag ur belastningsregistret, som visas for handledaren Ja Nej

Nej Ij

Ll

VFU-uppgifter, bedomningsunderlag och utvecklingsguide Ja

Ovrigt

Handledare och student diskuterar

Nej I:'

Handledningens syfte och innehall Ja

Nej I:'

Forvantningar pa handledaren respektive studenten Ja

Nej I:'

Studentens arbetsuppgifter och mal Ja

L]

Nej I:'

Studentens sjalvstandighet och ansvar (sa att progressionen 6kar éver tid) Ja
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Bildningsférvaltningen

Studentens tid pa VFU-platsen

Studentens tid i barngrupp/klass (arbetstid ca 40 tim/vecka)

Studentens deltagande vid Ovrig tid (t.ex. arbetslagstraffar, studiedagar...) Ja I:' Nej I:'
Rutiner vid studentens franvaro Ja I:' Nej I:'
Rutiner vid handledarens franvaro Ja I:' Nej I:'
Hur och nar verksamhetsforlagda uppgifter ska planeras och genomféras Ja I:' Nej I:'
Hur och nar handledning och aterkoppling ska ske (fér- och I:' _ I:'
efterhandledning) Ja Nej
Ovrig information om gruppen/klassen och rutiner i verksamheten Ja I:' Nej I:'
Ovriga forvantningar/énskemal géllande vfu-perioden Ja I:' Nej I:'
Underskrift

Handledares namn Studentens namn

Handledares underskrift Studentens underskrift

Bilagan kan anvandas som ett stod vid forsta traffen mellan handledare och student.
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". KatrlnEhOIm Utbetalning pa I6nen

Bildningsférvaltningen

Blanketten anvands for att meddela [6neenheten att VFU-ersattningen ska betalas ut pa [onen.

Enhet
Handledare Handledares personnummer
Skola/férskola Verksamhet

|:| Forskola |:| Forskoleklass |:|

Gymnasieskola

|:| Fritidshem |:| Grundskola

Belopp att betala ut

Studenten

Studentens namn Universitet/hoégskola

Termin och ar nar studenten hade sin VFU-period, t.ex. VT 2016

Underskrift
Ort och datum Ort och datum
Handledares underskrift Rektors underskrift

Vi behandlar personuppgifter i enlighet med dataskyddsfoérordningen (GDPR). Lés mer pd https://www.katrineholm.se/personuppgifter

Vid utbetalning av VFU-ersattning pa I6n gors avdrag for inkomstskatt. Kommunen star for de sociala
avgifter som tillkommer. Ska ersattningen anvandas till ndgonting som inte hor till verksamheten ska den
alltsa betalas ut som 16n forst.

Ifylld blankett skickas till Caroline Andersson, (caroline.andersson@katrineholm.se )pa
forvaltningskontoret.

Fylls i av bildningsférvaltningen
Ansvar

Kostnadsstélle

Verksamhet
Projekt 160019



https://www.katrineholm.se/personuppgifter




